ZARZADZENIE NR 39/2020
WOJTA GMINY BRODNICA

7 dnia 23 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu gminy Brodnica na 2021 r.

Na podstawie art. 30 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 7131 1378) oraz Uchwaly Nr XLVIII/209/2010 Rady Gminy Brodnica z dnia 30 wrze$nia 2010 r.
w sprawie trybu prac na projektem uchwaty budzetowej Gminy Brodnica, zarzadza si¢, co nastepuje:

W celu opracowania projektu uchwaly budzetowej na 2021 r. ustala si¢ nastepujacy sposéb opracowania
materialéw planistycznych przez gminne jednostki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy
Urzedu Gminy w Brodnicy.

§ 1. Przy opracowaniu projektu budzetu na 2021 rok obowigzuja nastepujace zasady:
1. Kalkulacje dochodéw dokonuje si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) podatki i oplaty lokalne - stawki na podstawie uchwal rady gminy z uwzglednieniem przewidywanych
zmian przedmiotdéw opodatkowania, zuwzglednieniem stawek maksymalnych badz minimalnych,
uwzgledniajac wskaznik Sciggalnosci,

2) udziaty w podatkach stanowiacych doch6d budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od oséb fizycznych nalezy planowaé zuwzglednieniem informacji Ministra
Finans6w oraz zmian w zakresie przepisoOw prawa w tym zakresie,

b) podatek dochodowy od os6b prawnych ustala si¢ na podstawie planu okreslonego w Wieloletniej
Prognozie Finansowej (WPF) z uwzglednieniem zmian organizacyjnych przedsicbiorstw oraz innych
znanych okolicznosci,

c¢) dochody jednostek budzetowych planuje si¢ zuwzglednieniem zmian organizacyjnych oraz liczby
dzieci, uczniéw, podopiecznych,

d) dochody z majatku gminy szacuje si¢ wedtug wykazoéw mienia komunalnego oraz zawartych umoéw
najmu, dzierzawy, uzytkowania wieczystego oraz przedmiotowych uchwat rady gminy,

e) subwencje idotacje przyjmuje si¢ w wysoko$ciach podanych przez wilasciwe organy oraz wiasnych
wyliczen w zakresie dotacji przedszkolnej i funduszu soteckiego.

3) Przy kalkulacji dochodow nalezy bra¢ pod uwage przewidywane wykonanie w biezacym roku.

4) Szacowanie dochodéw powinno odbywaé si¢ realnie, na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

2. Kalkulacj¢ dochodow pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w uzgodnieniu z pracownikami
ksiegowosci Urzedu Gminy sporzadzaja na druku okreslonym w zataczniku do zarzadzenia w szczegdlowosci
dziatu, rozdziatui paragrafu klasyfikacji budzetowe;j.

3. Przy kalkulacji wydatkow bierze si¢ pod uwage nastepujace zasady:

1) w pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ realizacje podstawowych zadan biezacych gminy, w tym
wynikajacych z umow, wydatkéw na przedsiewzigcia realizowane w ramach funduszu soteckiego i planu
wydatkéw jednostek pomocniczych oraz inwestycyjnych kontynuowanych lub ujetych w WPF,

2) plan wydatkow do dyspozycji jednostek pomocniczych ustala si¢ w wysokosci 5,60 zt na jednego
mieszkanca danego sotectwawedtug stanu na 30.06.2020 r.,

3) przy planowaniu nalezy przyjac¢ za podstawe przewidywane wykonanie roku biezacego oraz obowigzujace
przepisy prawa,

4) srodki na nowe zadania inwestycyjne przeznaczone moga by¢ tylko na inwestycje przygotowane
(dokumentacja techniczna, kosztorys, uzgodnienia, itp.), nowe zadania inwestycyjne zostang wprowadzone
do projektu budzetu na 2021 rok po przeprowadzeniu procedury Wieloletniego Planu Przedsigwzie¢
i zatwierdzeniu listy zadan przewidzianych do realizacji przez Wojta.
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5) wysoko$¢ planu wydatkow jednostek budzetowych w zakresie zadan statutowych nie moze przekraczad
planu na 31.08.2020 r. po umniejszeniu o jednorazowe wydatki w roku biezgcym.

6) wynagrodzenia w sferze budzetowe;:

a) nauczyciele na poziomie 2020 r. (w przypadku zapewnienia podwyzki w budzecie panstwa wzrost plac
dla nauczycieli bedzie zaplanowany w budzecie gminy),

b) pozostali pracownicy co do zasady 1,8%,
¢) minimalne wynagrodzenie w 2021 r. 2.800,00 zl, umowy zlecenia minimalna stawka godzinowal8,30 zi,
d) nie uwzglednia si¢ 0,5% odpisu na zastgpstwa za nieobecnych nauczycieli,

e) srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokosci 0,8% planowanych
rocznych §rodkow przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli,

f) fundusz nagrod dla nauczycieli ipozostatych pracownikow oswiaty ustala si¢ w wysokosci do 1%
planowanych wynagrodzen osobowych pracownikow (20% do dyspozycji organu prowadzacego),

g) w projektach nalezy przedstawi¢ stan zatrudnienia w roku 2020 r. oraz planowane zmiany na rok 2021,

h) planowane odprawy, odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe oraz $rodki potrzebne na wzrost
wynagrodzen w zwigzku z planowanym awansem zawodowym nauczycieli zgodnie z obowigzujacymi
przepisami okreslajacymi terminy wzrostu wynagrodzen, nalezy wykaza¢ oddzielnie i uzasadni¢,

7) odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych — do wyliczenia za podstawe przyjac¢ kwoty z 2020 r.,

8) wydatki na funkcjonowanie stotowek szkolnych zaplanowa¢ w wysokosci 4,50zt/ucznia z podaniem
planowanej liczby dzieci objetych dozywianiem (w tym z Osrodka Pomocy Spotecznej), pozostalych osob
oraz stawke dzienng i liczb¢ dni objetych dozywianiem — przyja¢ 175dni.

4. Kalkulacje wydatkow pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w uzgodnieniu z pracownikami
ksiegowosci budzetowej Urzedu Gminy w zakresie klasyfikacji budzetowej sporzadzaja na druku zgodnie
z zalacznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Wskazniki izalozenia, o ktorych mowa w§ 1moga ulec zmianie w przypadku zmian zalozen
przyjetych do opracowania projektu ustawy budzetowej na 2021 r. i moga by¢ modyfikowane i uzupelnione
w zakresie i formie okres§lonej przez Wojta Gminy.

§ 3. Ustala si¢ nastepujace wytyczne organizacyjne:

1) Propozycje zadan inwestycyjnych iremontowych powinny uwzglednia¢ obowiazujace strategie, plany,
programy zgodnie z odpowiednimi uchwatami rady gminy.

2) Plany przedsigwzig¢ wieloletnich nalezy przedstawi¢ w etapach z przedstawieniem kosztow i wydatkow do
poniesienia w poszczego6lnych latach.

3) Termin sktadania wnioskow do projektu budzetu gminy na 2021 r. uptywa 20 pazdziernika 2020 r.

4) Wszyscy pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiedzialni za realizacj¢ zadan gminy
przygotowuja propozycje do budzetu uwzgledniajac wytyczne zawarte w niniejszym zarzadzeniu oraz
zestawienia wnioskow zgloszonych do budzetu przez Komisje Rady, Radnych, organizacje, instytucje,
sotectwa, samorzady, stowarzyszenia i mieszkancow.

5) Wszystkie wptywajace wnioski do projektu budzetu zarejestrowane zostang w sekretariacie Urzedu Gminy
w Brodnicy i skierowane do odpowiednich pracownikéw, gdzie po dokonaniu ich zestawien zostang
przekazane skarbnikowi gminy w terminie do 26 pazdziernika 2020 r.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu
Gminy oraz Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 5. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach
pracy Urzedu Gminy do przygotowania materiatow i wzajemnej wspotpracy.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Brodnica

Marek Pakowski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 39/2020
Wojta Gminy Brodnica
z dnia 23 wrze$nia 2020 r.

Plan zadan rzeczowych na 2021 rok oraz propozycje dochodow i1 wydatkow
zwigzanych z realizacja tych zadan

Lp.

Zadania do realizacji
w2021 r.

Plan
dochodow

Plan
wydatkow

Klasyfikacja
budzetowa dz.
rozdz. §

Uwagi

(data 1 podpis osoby sporzadzajacej plan)

do planu nalezy dolaczy¢ wyliczenia, z ktéorych wynika proponowana kwota

dochodow 1 wydatkow
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